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Suullisen historian esitteleminen — paperityot ja
suuntaviivoja, joihin kannattaa tutustua ennen jakelua
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Moduuli 4, osio 2: Suullisen historian
tarjoaminen jakeluun

Suullisen historian esitteleminen — paperityot ja
suuntaviivoja, joihin kannattaa tutustua ennen
jakelua
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Tallennus- ja lisenssisopimukset

@ Ennen kuin mietit, miten arkistoit tai jaat suullisen
historian projektisi tuotoksia, sinun tulee varmistaa, etta
sinulla on kaikki paperityot kunnossa.

=] Tata varten sinun on varmistettava, etta olet sopinut
kahdesta asiasta kaikkien haastateltaviesi kanssa ennen
haastattelun nauhoittamista, ja sinun on varmistettava,
ettd sinulla on kopiot molemmista tiedostoista ennen
nauhoitteiden levitysta:
O0 Haastateltavan osallistumissopimus
© Haastattelun tallennussopimus

= Lahtokohta aanitteiden levitykseen on se, etta sinulla on
molemmat sopimukset kunnossa.
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Haastateltavan osallistumissopimus

=] Kaikkien haastateltavien tulee allekirjoittaa tama
sopimus ennen nauhoittamisen aloittamista.

@ Tama sopimus voidaan yhdistaa
esiintymissopimuksen kanssa ja niiden tulisi sisaltaa
seuraavat ehdot:

[=]

[w]
[w]
[w]

Haastattelun kuvaus.

Haastateltavan oikeus peraantya haastattelusta
milloin tahansa ennen haastattelun arkistoimista.

Haastateltavan oikeus pitaa tekijanoikeudet
itsellaan tai siirtad ne toiselle.

Sopimus siita, kuinka materiaalia kaytetaan
pitkalla aikavalilla.
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Haastateltavan osallistumissopimus

=] Jokaisen haastateltavan tulee allekirjoittaa
henkilokohtainen haastateltavan
osallistumissopimus ennen haastattelun
aloittamista.

=] Haastattelijan tulisi sailyttaa kopio jokaisesta
allekirjoitetusta sopimuksesta.

=] Ennen sopimuksen allekirjoittamista haastattelijan
tulisi kertoa jokaiselle haastateltavalle seuraavat
asiat:

[=] Kuinka heidan henkilokohtaisia tietoja sailytetdan,
kaytetddn ja kuinka ne ovat saatavilla - niin
tuotannon, editoinnin kuin arkistoinnin aikana.

=] Tata kohtaa laajennetaan haastattelun
tallennussopimuksessa.
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Haastattelun tallennussopimus

=] Haastattelijan ja haastateltavan tulee sopia ja
allekirjoittaa haastattelun tallennussopimus.

@ Taman sopimuksen tulee sisaltaa seuraavat tiedot:

o Kuinka haastattelu tulisi arkistoida.

o Kuinka haastattelu on saatavilla yleisolle.

o Kuinka yleiso voi kayttaa haastattelua ja miten
sitd voidaan kayttaa julkaisujen, nayttelyiden,
oppimateriaalien ja muiden tuotosten
luomiseen.

o Creative Commons -lisenssi tulisi myos mainita
haastattelun tallennussopimuksessa.
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Haastattelun tallennussopimus

=] Haastattelun tallennussopimuksesta tulisi keskustella
haastateltavien kanssa ennen haastattelua, mutta sita ei
tulisi allekirjoittaa kuin vasta haastattelun tallentamisen
jalkeen.

= Syyna tdhan on se, etta joissain tapauksissa, jos
haastateltava on kertonut arkaluontoisia tai
henkilokohtaisia asioita haastattelun aikana, he saattavat
haluta, etta kyseiset osat pysyvat luottamuksellisina
(muokattuina) tai julkistetaan vasta tietyn ajan kuluttua.

o Haastateltavalla on taysi oikeus tehda tamankaltaisia
pyyntoja.

o Haastattelijan velvollisuutena on hahmotella kaikki
sopimuksessa mainitut pyynnot ja sailyttaa kopio
allekirjoitetusta sopimuksesta ja tallenteet tulevaisuuden
kayttoa varten.
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Creative Commons -lisenssi

Yleisesti ottaen suullisen historian tallenteita ja
niihin liittyvia digitaalisia oppimisresursseja
suojataan yleensa Creative Commons lisenssilla —
lukuunottamatta tapauksia, joissa haastateltavalta ei
ole saatu lupaa.

Creative Commons -lisenssi antaa yksinkertaisen
yleiskuvan siita, mita yleiso saa tehda digitaalisella
materiaalilla sen verkossa julkaisemisen jalkeen.

Saatavilla on joukko erilaisia lisensseja — joilla
kaikilla on erilaiset kayttooikeudet.

Naita lisensseja tarkastellaan enemman taman
moduulin osiossa 4.
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Creative Commons -lisenssi

=] Creative Commons -lisenssi mainitaan tassa vain,
koska sen pitaisi sisaltyo haastattelujen
tallennussopimukseen.

=] Haastateltavien on ymmarrettava ja sovittava taysin
erilaisista keinoista, menetelmista ja tavoista, joilla
heidan haastatteluaan voidaan kayttaa, viitata ja
muuntaa Creative Commons —lisenssilla, jonka
haastatteilja on valinnut projektille.

=] Asiasta tulisi sopia molempien osapuolten valilla
ennen haastattelun aloittamista.
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Suullisen historian saavutettavuus

=] Haastattelut ja video- ja audiotallenteet olisi
dokumentoitava tarkasti, arkistoitava ja laitettava
yleisOn saataville, jotta projektin tavoitteet suullisen
historian sailyttamiseksi tulisivat saavutetuiksi.

=] Paikalliset kirjastot, museot,
kulttuuriperintokeskukset, yliopistot tai muut
arkistot saattavat tarjota sinulle apua ja neuvoja,
jotta projektisi saavuttaisi tavoitellun yleison.

@ Ennen kuin paatat mihin tulet arkistoimaan
projektisi, sinun tulee varmistua, etta tuotoksesi
ovat saatavilla ja yleisolle jaettavassa muodossa.
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Suullisen historian saavutettavuus

@ Web Content Accessibility Guidelines 2.1 (WCAG 2.1) eli
saavutettavuusohjeet on joukko ohjeita ja periaatteita,
jotka ohjeistavat, kuinka sisaltoa tulisi esittaa verkossa,
jotta se olisi kaikkien kayttajien, myos vammaisten.

@ WCAG 2.1 koostuu 12 ohjeesta 4 periaatteen mukaisesti.
o WCAG 2.1 —ohjeiden noudattamiseen on saatavana

erilaisia tarkistuslistoja ja ohjeita.
o Seuraavissa dioissa olevat esimerkit on kehittanyt
CampusSuite (2019), pyrkien yksinkertaistamaan

standardeja.
o Nama esimerkit on valittu siten, etta ne sopisivat

valmistautumiseen suullisen historian projektia
varten.
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Suullisen historian saavutettavuus

=1 WCAG 2.1 —saavutettavuusohjeiden mukaan
verkkosisallon tulisi olla:

@)
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Havaittava — verkkosisallon tulisi esittaa tavoilla,
jotka kayttaja voi havaita.

Hallittava — Kayttoliittyma, ohjaimet ja navigointi
tulisi olla kayttokelpoisia

Ymmarrettava — Sisallon ja kayttoliittyman tulisi
olla ymmarrettavia

Lujatekoinen - Sisallon on oltava riittavan
lujatekoinen, jotta se voidaan tulkita luotettavasti
useilla erilaisilla laitteilla ja ohjelmilla, mukaan
lukien apuvalineohjelmat e
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https://www.campussuite.com/blog/wcag-2-1-means-school-website-ada-compliance

Suullisen historian saavutettavuus

=] Ei-tekstisisdallon vaihtoehdot (esitettaessa kuvia,
videotiedostoja ja viitemateriaaleja verkossa):

o Kuvien, ddnen ja videon kirjallisissa korvauksissa
tulisi olla kaikki samat kuvaukset, jotka ei-
tekstisisallot valittavat.

o Sen lisdksi, ettd autetaan etsinndassa, selkea ja

tiivis sanavalinta voi tehda ei-tekstisisallosta
vammaisille elavamman.

Lihde:
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https://www.campussuite.com/blog/wcag-2-1-means-school-website-ada-compliance

Suullisen historian saavutettavuus

=] Kontrasti ja varit (esitettdessa transkriptioita
verkossa):

o Joillakin ihmisilla on vaikeuksia nahda tekstia ja
vareja, jos kontrasti ei ole riittavan korkea
suhteessa taustaan.

o Erityisesti varisokeiden on kyettedva erottamaan
teksti tausta varista.

o Tama koskee painikkeita, linkkeja, kuvien tekstia
— kaikkea.

o Kontrasti ja varivalinnat ovat myos tarkeita
aarimmaisissa valaistusolosuhteissa.

Lihde:
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https://www.campussuite.com/blog/wcag-2-1-means-school-website-ada-compliance

Suullisen historian saavutettavuus

=] Videoiden saavutettavuus (mikali tehdaan
videohaastatteluja):

o Pelkka transkription lisadminen ei riita.

o Videoissa tulee olla kuvatekstit ja
yksityiskohtaiset kuvaukset (esim. kuka esiintyy
naytolla, sijainti, mita he tekevat, jopa
kasvonilmeet) ollakseen taysin saavutettavissa ja
mukautuvia.

Lihde:
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https://www.campussuite.com/blog/wcag-2-1-means-school-website-ada-compliance

Suullisen historian saavutettavuus

=] Ei vilkkuvia valoja (videotiedostoissa):

o Vilkkuvat ja valahtelevat valot eivat ole vain
hairitsevia, vaan ne voivat olla vaarallisia
monille kayttajille.

o Vilkkuvat sisallot voivat laukaista kohtauksen,

joten valta kyseisenlaisten sisaltojen
kayttamista.

Source:
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https://www.campussuite.com/blog/wcag-2-1-means-school-website-ada-compliance
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Sopimusten tekeminen arkistojen kanssa

Jos haluat, etta suullisen historian projektisi
tallennetaan paikallisarkistoo, sinun tulee
allekirjoittaa kirjallinen sopimus sen laitoksen
kanssa, joka ottaa projektisi kokoelmaansa.

Tata kutsutaan talletussopimukseksi.

Sinun tulisi sopia ja allekirjoittaa tama sopimus
suoraan laitoksen kanssa, joka on sitoutunut
arkistoimaan nauhoituksesi.

Kirjastoilla, museoilla, kansanperintokeskuksilla ja
muilla arkistoilla on lomakkeet naihin sopimuksiin.
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Kaikkien lihde- ja viitemateriaalien arkistointi

= Jos projektisi sisaltad muita ensi- tai toissijaisia
lahdemateriaaleja — joita kaytetaan
tutkimusvaiheessa tarkistamiseen — tee suunnitelma
ndiden materiaalien arkistoimiseksi.

o Nama materiaalit voivat olla valokuvia,
asiakirjoja tai esineita.

= Jos teet arkistoinnin taysin verkossa, naita
materiaaleja ei ehka ole mahdollista sisallyttaa
mukaan tallenteisiin.

=] Mieti miten nama esineet voidaan myos arkistoida ja
asettaa yleisolle saataville.
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